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1. Objetivo

Brindar apoyo al uso de las funcionalidades de la Oficina Virtual para los empleadores afiliados a la ARL de
Colsanitas Seguros.

2. Ingreso a la Oficina Virtual.

Se ingresa a través de la direccidn web www.colsanitasseguros.com , en la parte superior derecha
encontraras un link que lo direcciona con la oficina virtual.

@ Dénde estamos X, Canales de Atencidn

%Colsanitas nicio  ARLw [oncmnvmruu]

Bienvenido a la Administradora de Riesgos

Laborales ARL Colsanitas

CONOCE MAS

Se habilita ventana para ingresar las credenciales, ingresa usuario y contrasefa, luego da clic en iniciar y
te llevara a la pagina principal del portal de empleadores.

poliza924@yopmail.com

Recordarme

Iniciar

zOlvidd su contrasefia?


http://www.colsanitasseguros.com/
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3. Seccidn gestion administrativa

B

Email | Telefona

{. Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509

Temadors

Certificados y camets de trabajadores

Ver y Actualizar datos de la empresa

/1
g .
W il
Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios
T TS

4. Opcion Ver y Actualizar datos de la empresa.

4.1 Actualizacion de datos de ubicacion y contacto

Cuando requieras realizar |la actualizacién de datos de ubicacidn y contacto, deberas seleccionar la podliza
a la que se le deseas realizar la actualizacion de datos e ingresar a la opcidon de Ver y actualizar datos
de la empresa.

% Colsanitas

Portal Empleador
TOMADOR PRUEBA 500
Tomadorw

Debe seleccionar una péliza para continuar

22 Tomador

Producto Nro. Pdliza | Fecha Emisién | Fecha Inicio | Estado | Certificados | Gestor Comerclal

BOT000509 Tomador Prugha 509 Riesgo Laboral 924 THT2022 DoH2021 Vigenie T4 Colech

.
N

Pramocidn y Prevancion Cuidado al Trabajador

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores

ACCEDER

Accede por la opcion Ver y actualizar datos de la
la empresa.

ACCEDER

empresa y esta te llevara a la informacion general de
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Gestién Empresa

g:- Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509

Tomadorw
Datos de la Empresa
== Tomador
Tipo de Documento * Nimmero de Documeando * Razon Soca
MNIT w TOMADOR PRUEBA 505
Producto * Clase de Riesgo Canlictad de Trabajadores
sgo Laboral ~ 924 Clasa | w 156
Activigad Econdmeca
Empresas dedicadas a actividades ds servicios agricelas y ganadsros excepls las aclividades velerinarias inchuys el almacen y o daposits de cafe
Direccién Principal
Deparfamento * Ciudad Municipa
BOGOTA D C w BOGOTA, D.C ™ BOGOTA, ISTRITO CAPITAL v
Emai M 0
idbarreroi@icolsanitas com GET6543
Dirgccidn

{E2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Polilica de prvacidad - Términos de senvicio

En la parte inferior izquierda encontrarads un menud desplegable llamado Accién, donde al dar clic, se van a
desplegar las opciones de Actualizar encargado y Actualizar direccion, elige la opcidén que requieras
actualizar y procede con la modificacion.

Tipo de Doctmento ® Numearo de Docurmento * Razon Soecal
f o NALT ~ 801000509 TOMADOR PRUEBA 509
= co I sani t as Producto Mdmeso Poliza Clase de Riesgo Cantidad de Trabajadores
ieago Labo g4 2 g
TOMADOR PRUEBA 509 R hid < 524 Clazs | v 156
Tomadar v Actividad Economica

Empresas dedicadas a adividadss de serviclos agricolas y ganaderos exceplo las actividades veternanias induye ef almacen y o deposito de cafe

=2 Tomador

s

Direccion Principal
Departameanto Ciudsd PMunecipio

BOGOTA D.C v BOGOTA. D.C ~ BOGOTA. DISTRITO CAPITAL ~
Email tmero Teletonico Nimero Calular

idbarreroi@colsanitas.com 9876543 1234567290
Direccian
Acciones
Accion

A o
Actalizar Encargado

og Actualizar Direccicn

ados - Polifica de prvacidad - Términos ¢

Al seleccionar Actualizar encargado se habilitara la seccion Datos del Encargado, esta persona debe estar
previamente afiliada a la podliza. Selecciona tipo y nimero de documento y automaticamente el sistema
completara los datos que tenga relacionados el tercero.
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Aclividad Econdmica
Empresas dedicadas a achividades de senvicios agricolss y ganaderos exceplta las actividades veterinanias incluye &l almacen y o deposito de cafe

%cmsanitas

TOMADOR PRUEBA 500
Tormadorw 4

Direccion Principal

&2 Tomador

Departamenta Cludad Municipio

BOGOTA. D.C ~ BOGOTA D.C ~ BOGOTA, DISTRITO CAPITAL w
Email Numero Teleforico Numero Celuar

Idbarraro@coksanitas com O8TEE43 1234567850
Dureccion

Datos del Encargado

Tipo te Encargado * Tipo de Decumento © Nimero de Documento *
Responsatie Emaif Nimero Telefdnico

Mumere Celular

Acciones

E2018 InMotion GIT. Todos tos deTechos reservados Poiifica de privacidad - TEnminos de servicio
Al seleccionar Actualizar direccion, se habilitard la seccion Direccidon Principal y podras actualizar la
informacién de la empresa.

Tipo de Diocur Razin Social
% . NILT » L TOMADOR PRUEBA 509
Co' san I tas Producio * MNimero Paiiza Clase de Rizsgo Cantidad de Trabs|
TOMADOR PRUEBA 509 Riesgo Laboral w 924 Clasal v 155
Tomadarw Actwidad Econdmica

Empresas dedicadss 3 actividades de servicios agricolas y ganaderas exceplo las adtividadss velerinarias incluye &l almacen y o deposito de cafe

== Tomador

Direccion Principal

Deparfamenio ™ Ciudad

BOGOTA. D . C. v w -
Email Numer

idbarrerni@colsanitas com 8876543 1234567850
Diraccion

—TETTETeE

Acciom

Actualizar Direccion "

@2018 inMotion GIT. Todos ios derechos reservados - Poiitica de p

Para finalizar con la transaccion da clic en grabar y la informacion quedara actualizada.
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a Visual TIME Top Insurance Management Ensemble m ? +
‘1‘4 Colsanitas
' Gestion Empresa

MEDISANITAS S.A.S.
COMPARNIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomador= . X i X L
La direccion principal ha sido actualizada con éxito.

=2 Tomador

5. Consulta y Novedades de trabajadores.
Se debera seleccionar la pdliza a la cual quiera acceder desde esta seccion. Encontrara las siguientes

opciones: Afiliar trabajador, Afiliar masivamente, Actualizar datos, Actualizar Sucursales y centro de trabajo,

Retirar trabajador, y Retirar masivamente.

Lider PyP Emuil | Teldfone

Certificados | Gestor Comereial | Tipo Ptiss |
|

¥ colsanitas

TOMADCR PRUEEA 305
Temadstw

BB Tosnadior

Vary Actualizar datos de la empresa

Gestién de usuarios

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera
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5.1 Afiliar Trabajador.

A través de la opcidon de Afiliar trabajador, podras afiliar a tus trabajadores de manera individual.
[ =
W

+» Colsanitas N ,
Consulta de afiliados vigentes

TOMADOR PRUEBA 509

Tomadorw

Fecha al* 09/03/2022 =

22 Tomador ErEFy

Debe seleccionar un afiliado para continuar.

Tipo Nro. Tipo Fecha Centro de | Clase d
Afiliado Certificado | Documento | Documento Cargo afiliado Tipo Cotizante | Afiliacion Trabajo Riesgo

3
O Marin Zufiiga, Johana Patricia 19222439 RECEFC ‘ NISTA Dependiente Dependiente 01/09/2021 SUCURSAL CALLE Clase

BOGOTA 100 11B 67

Se generara una ventana para ingresar afiliados, el portal traera por defecto como fecha de inicio cobertura
el dia siguiente en que se esta realizando la afiliacién, la cual se puede programar hasta 30 dias después,
luego da clic en Aceptar.

Ingresar Afiliados

'y

& Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

Datos Generales

=2 Tomador

Ramo Producto Poliza Estado de la Poliza
Riesgo Laboral v Riesgo Laboral v 924 Vigente pendiente de impresion ~
Inicio de vigencia de la poliza Fin de vigencia de la pdliza
01/09/2021 = 31/08/2022 -]
‘echa inicio cobertura
r 10/03/2022 &= I
L | |

Se habilitaran los campos iniciales para diligenciar: sucursal, centro de trabajo, salario, tipo de cotizante,

subtipo de cotizante y tipo de afiliado, datos que se deberan diligenciar de acuerdo a las condiciones
laborales del trabajador.
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TOMADOR PRUEBA 509 Ramo Producto Poliza Estado de la Poliza
Tomadorw
Riesgo Laboral v Riesgo Laboral v 924 Vigente pendiente de impresion v
Inicio de vigencia de la pdliza Fin de vigencia de la poliza
% Tomador 01/09/2021 = 3110812022 E
Fecha inicio cobertura *
10/03/2022 -
()
Sucursal * Centro de frabajo * Clase de riesgo*
v v ~
Tasa Salario u honorarios mensuales * Tipo cotizante *
0,000 0,00 v
Tipo subcotizante Tipo Afiliado *
0 - Cuando no aplique ningdn subtipo de cotizar v v
. . . . s . -
Luego de diligenciar la informacion, da clic en Continuar.
% Colsanitas Datos Generales
TOMADOR PRUEBA 508 " " . 3 i
Ramo Producto Polzs Estado de a Pélza
Tomadorw
Riesge Laboral w Riesgo Laboral v 924 Vigente pendiente de impresion bod
Fin de ncia de la
22 Tomador ] 310872022 =
=
w v -
0,522 1.300.000.00 hd
Tipo
v v

10 aplique ningun sul

antinusar

(2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Poiitica de priva

ad - Terminos de servicio

Se habilitara la pestafia Datos del trabajador.
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Fecha inicio cobertura *

‘ 10/03/2022

& Colsanitas

[ rcoar
TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw Inicio Datos del trabajador

12 Tomador Datos del trabajador

Tipo de documento * Numere de documento * Primer nombre *

v
Segundo nombre Primer apellido * Segundo apellido
Fecha de nacimiento * Sexo*

= v

Departamento * Municipio * Ciudad *

v v v
Teléfono Celular Email*
Direccion *

@2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Polifica de privacidad - Términos de servicio

Deberas diligenciar toda la informacién personal y de contacto del trabajador, luego da clic en Continuar.

!-Ja Colsanitas
[ rcor |
TOMADOR PRUEBA 500

2t Tomador Datos del trabajador
Tipa de documento Mumero de documento Primer nombre ™
Cédula de Ciudadania v 96875712
Segundo nombne Primer apefido
MARLA PRIETO

L] -
Ciudad
g ~ BOGOTA. DISTRITO CAPITAL v
Teléfono Cedular Emai
9876543 1234567350 idbarrerof@colsanitas. com

Direccion *

AC100 #11B-67 -

2018 InMotion GIT, Todos los derechos reservados - Politica de privacidad - Terminos de servicio

Se habilitard la pestafia Datos laborales del trabajador en la cual se debera diligenciar el cargo, la
jornada, la modalidad la EPS y la AFP, luego da clic en Guardar.
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® Colsanitas :
v Colsanitas ARL

{.- Colsanitas Datos Generales

TOMADOR PRUEBA 502 Ramo Polize

ToraaE Riesgo Laboral ~ w 524 pendiente de impresion ~

encia de ia polza
22 Tomador (i} ] =
Fecha inicio cobertura
g
nicio  Datos delrabalador
Datos laborales del trabajador
Cargo Modalidad
administrador y vantas - ® Presencial Telelrabizjo
EPS AFP
CAFAM v Colpensiones w
@2 & InMotion GIT, Todos los dereches reservadoes - Polifica de privacidad - Terminos de servicio

Se generara un mensaje con el nimero de certificado.

P [ =]

v+ Colsanitas N
Ingresar Afiliados
TOMADOR PRUEBA 509
Tomadore

Afiliacion creada con Exito. Nro Certificado 155 para la poliza 924
&2 Tomador

{@2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Politica de privacidad - Términos de servicio

5.2 Afiliar masivamente.

Para la afiliacion masiva de trabajadores deberas adjuntar la plantilla de carga masiva en Excel con los
campos requeridos de la informacidn de los trabajadores a incluir dentro de la pédliza, dentro de los anexos
a este manual encontraras la plantilla y la guia de diligenciamiento para hacer uso de esta funcionalidad.

Debes ingresar por la opcién de consulta y novedades de trabajadores.
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Debe seleccionar una poliza para continuar

'L. Colsanitas
rousoos rucen B I R I e e s I s s B 2
Tomader v

] M 801000508 508 Fiesgo Lsbons Ba3 140E0E2 DOSEIET  Vigends e impresian =] - Colactve  Pass treis

! "
B2 Tomador
Wosiranda de 1 2 1 ragistros de 4 rpisis en tota
Gesfion Administraiva Promasian y Prevencién Cuidado al Trabajador

Ver v Actualizar datos de la empresa

ACCEDER

e v

MNovedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios

DER

ACCEDER

Da clic en el boton Afiliar masivamente.

Consulta de afiliados vigentes

v

va Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

Fecha al- 09/03/2022 =

== Tomador B

Debe seleccionar un afiliado para continuar.

Tipo Tipo Fecha Centro de | Clase d
Afiliado Certificado | Documento D[x:umentu Cargo afiliado Tipo Cotizante | Afiliacion Trabajo Riesgo

RE\,EP.\O\JIST#\ SUCURSAL CALLE
O
' Marin Zufiiga, Johana Patricia 19222439 Dependiente  Dependiente  01/0912021 “pon oo™ oot Clasel

Se generara una ventana con la opcion para realizar el cargue de la plantilla y luego da clic en Examinar.
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Proceso Carga Masiva Afiliaciones

Proceso Carga Masiva Log de Procesos

Carga Masiva Afiliaciones ARL

'1'_ Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

== Tomador

Fecha de solicitud *
15/03/2022

Seleccione su archivo
Selecconarareo -

Procesar

Se habilitara una ventana donde encontraras los documentos, elige el archivo que contenga la plantilla
con la informacién de los trabajadores a afiliar dentro de la pdliza, luego da clic en Abrir.

L -] s
€« S e * Est. » Docu., S & Buscar en Docurnentos 2 % de=38 PolicylD=923 w g
kal p. 5] T4 Colsamitas Web: @ Marketing Digital -... 4 lactura 0 Lista de lectura
Organizar = Mueva carpeta =~ M@ o
Mombre . Fecha de modificacién Visual TIME LY
& OneDrive i .
Archivos para Afiliaciones
~ [ Este equipo e
Capacitaciones s
- Descargas G
comunicaciones
i Deskaop DOCUMENTACION PARA PRUEBAS TIEMPOS
28 Bormerdes extraccion comunicacienes
B Imagenes FONDOS CORPORATIVOS 30/09/2021 1211 p.m
& i \RL
» G Msica Gester documental 3 1
PILA_VISUALTIM miznuales de operacion 2022
» @ Videos Mi midsica Q4142022 12:39 o =
w= Disco local {C:) Mis imagenes 24000/ 2022
= Evanin
= Google Drive (C Mis videos > Lammar
1
PMlombre de archive: ~|  Tedes los archives (%) w Praocesar

uncei“

Da clic en Procesar y el portal cargara la plantilla con la informacién de afiliacién de los trabajadores.
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B Visual TIME Top Insurance Management Ensemble 2] ? =
‘Colsanitas o
trerret Proceso Carga Masiva Afiliaciones
TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw
22 Tomador

Carga Masiva Afiliaciones ARL

Fecha de solicitud *
15/03/2022

Seleccione su archivo

B FORMATO DE RELACION DE TRABAJADORES POLIZA 924v2 xisx & Examinar

Procesar

Se generara un mensaje de cargue exitoso.

Se completo correctamente Ia carga de su archivo con clave
T2022031505082109998

Recibiras un correo de notificacion con el resultado de la carga masiva.
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= M Gmail Q. casesquile@keralty.com X 3= O Ausente v @ @3 i
€ ® m} B O® “ (] : 10 de muchas
/ Redactar
v Correo Sr(a). CENTROS MEDICOS S.A.S
NI 901041692
[J Recibidos 1080

Sr. CARLOS SESQUILE AREVALO
% Destacados

= Chatear ; . ;
+ Le confirmamos que el cargue masivo de trabajadores realizado el 02-

Ruben Dario Campo Be.. JUN-22 a través del portal web de ARL Colsanitas, fue
@ ) satisfactoriamente procesado, por lo cual, ya puede generar los carnets

@ Liisa Fernanda Galeano de afiliacion o certificaciones correspondientes si asi lo desea.

~ Espacios -+ ;l
g
£ Equipo Seguros : @ ARL Colsanitas
0  Operaciones ARL 3‘
» Reunion
= Carguedeafiliscionesmasivoexitoso (12).pdf 144 —  90% | E & P B -

Piagma 1
- Horn: {15
+= Colsanitas
s E G U R O S
RESULTAH)S DE CARGA MASIVA DE CERTIFICADUOS
Cluve Procesu:  T202HH 1911021109595 Tipo dr Cavga:  Definitivg
Fecha del process: 4192012
Humy: 39 - Boesgo Laboral
Froducto: 39001 - Ricsge Labwaral
Lo
Monedu:  Pesos
Comiratante: - AESOUTLE AREVALO, CARLOS ANDRES
Archive:  T2OZ20419 ] 102 10000,
Resumen de cargs
Tora] certificadins carngados: 115 Total certiffendos exeluidos; 4 Towal cenifiendos con crrm i}
Total pugistoos cangados (Y1 Total sogistens excluidos: 4 Tutal segistovs oo G 1}
Informacidn de ks poliza
Tatal cemifiendos: 300 Townl asepmarad e 0 Tewal aseq axeluidog de la poliza: n
Total prima: 314177935 G000 Tatal capital CLCHAN Tatal renta
Tonal Capiurs meomplista:
DETALLE DE RECISTROS INCLUIDOS
Leerelative Lerificado Criterte el ¥ Nambre del Asegarado Edad
[ 195 (421 ER Acmzguinade N0 422 188 -HIGUERA MARTINEZ, KAREN A u
2 1% DNHNE |2 30N SR Aezguznade WONEIRED - JOLIE) ARENAS, EDNA TV 0
- 3 157 LLL UL L LR Asegurads U0 GEAIT . LEAL SERRANC, CAMILOALES 5

€ Carguedeafiliacion...pdt  ~ Muostrar tada »

Si el archivo presenta inconsistencias, en la pestafna Log de Procesos, se evidenciaran los errores
presentados, para que realices la correccidon y posteriormente cargar nuevamente la plantilla desde la
pestaia Proceso Carga Masiva.
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SEGUROS

Proceso Carga Masiva Afiliaciones

%Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

Log de Procesos

Proceso Carpa Masive

2 Tomador
Carga Masiva Afiliaciones ARL

& Examinar

Procesar

5.3 Actualizar datos.
Selecciona la podliza en el menu superior, luego ingresa por la opcion Consulta y Novedades de
trabajadores.

Deba geleccionar una pdliza para continuar

f@Colsanitas &

TORATOR PRUESA B l Ciiing Prodc m FEHR L TECRA 0 : = CEMNEORET | Tpo R m
Ml 801000608 Tomador Prueba 508 Riesgo Laboral 822 fa02022 Do

Ternasere
Poer , Duma Painois

B Tomador
Mosramdo de 1.2 regisiros de | registos en inks

Promaciiny Prevencitn Cuidsdo al Trabajadar

2.0

Consulta y Novedades de trabajadores

dgente perdierts de impresitn o8 Calectia

Certificados y camets de trabajadores

ACCEDER

Ver y Actualizar datos de la empresa

ACCEDER

L B

Movedades de Sucursales y Centros Consulta de apertes y cartera Gestion de usuarios

Selecciona el afiliado al cual deseas actualizar datos, o también puedes buscarlo por nimero de documento
o nombre. A continuacion, da clic en la opciéon Actualizar datos que encuentras en la parte superior.
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Consulta de afiliados vigentes

& Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

Fecha al * 0910372022 =

Debe seleccionar un afiliado para continuar.
Afiliar trabajador Actualizar datos I Actualizar Suc-CT Retirar trabajador

Tipo Nro. Tipo
Afiliado Certificado | Documento | Documento Cargo afiliado Tipo Cotizante | Afiliacion | Sucursal

RE\,EP.\O‘\IIST.»\ p SUCURSAL CALLE
Marin Zufiiga, Johana Patricia 19222439 Dependiente  Dependiente  01/09/2021 "o o™ o Tont  Clasel

COORDINADOR SUCURSAL CALLE

O Colas Sanchez, Stephen 5 cc 29118490 DE;;?E:IL\,\L_’A Dependiente Dependiente 01/08/2021 EOGOTA 100 19B 67 Clase

~ . . y SUCURSAL CALLE
O | Parada Balle ria Alexa 7 c 349940 JDONTOL epe e ependiente  01/08/202 7 se
‘arada Ballen, Gloria Alexandra C 34994021 ODONTOLOGO  Dependiente Dependien 01/09/2021 BOGOTA 100 11 67 Cla:

et Diana Boe - [ AUXILIAR DE . anandiant aimannyy  SUCURSAL CALLE =
O [l Reyes Sepulveda, Diana Rocio 8 cc 35376069 howToLogla  Dependente  Dependiente  01/00/2021 Tp T o Toot.  Clase

- - . . S _ SUCURSAL  CALLE

@2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Politica de privacidad - Témminos de servicio

En la pestafia Inicio podras actualizar la siguiente informacion: tipo de cotizante, tipo de afiliado, tipo se
subcotizante, luego da clic en Continuar. Recuerda que los siguientes datos no se pueden actualizar desde
la oficina virtual: Fecha de inicio de cobertura, salario, tipo y nimero de documento del trabajador.

Actualizacion de datos del afiliado

Imicio

Datos Generales

‘.«..’.ﬂ Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

22 Tomador

Lo}
[=:
m

23

fiante de impresion e

Tasa"

aplique ningun subtipe ~

Posteriormente se habilitara la pestafia de Datos del Trabajador, luego de actualizar la informacion
correspondiente, da clic en continuar.
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Inicio Datos del trabajador

Tipo de documento © MNamero de documento *
Cedula de Ciudadania » 6776558
Primer nombre * Segundo nombre Primer apellido ~ Sequndo apellido
LISSY CASTANO DAUGUI
Fecha de nacimiento * Sexn”
23/05/1968 Masculino w
Departamento ~ Municipio ™ Ciudad *
BOGOTA, D. C. v BOGOTA, D.C. v BOGOTA, DISTRITO CAPITA
Teléfono Celular Email *
3124577205 LNNDY@gmail.com
Direccion *
EXLROOAKHC

Se habilitaran los campos de cargo, jornada establecida, modalidad, EPS, AFP, para realizar la actualizacion
que requieras y luego da clic en Guardar.

Actualizacion de datos del afiliado

Inicio Datos laborales trabajador

Datos laborales del trabajador

g

v Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

= Tomador

Cargo * Jomada establecida Modalidad *
RECEPCIONISTAL Jomada Unica v @ Presencial O Teletrabajo
EPS* AFP*

CAFAM v Porvenir v
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5.4 Actualizar Suc-CT (Actualizacion de sucursal y o centro de trabajo del trabajador).
Ingresa a través de la opcidon Consulta y Novedades de trabajadores.

Dabe seleccionar una paliza para continuar

fa Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 508 .- LTS S

Tomad:

Nt ot e ey Cofadfvn  Paez, Dunia Patisa

B0I000s08 Totmador Prusba S08 eago Laboral o2

Promosian y Prevencidn Cuidado 3l Trabajadar

Consulta y Novedades de trabajadores Certificados y carnets de trabajadores

Ver y Actualizar datos de la empresa

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

F iy
]

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

Realiza la busqueda del trabajador que deseas actualizar la sucursal y/o centro de trabajo, ingresando el
nimero del documento o nombre. Selecciona el trabajador y da clic en Actualizar Suc - CT
@ [ =

va Colsanitas

Consulta de afiliados vigentes
TOMADOR PRUEBA 508
Tomadorw

Feenaa” 241032022 B

Debe seleccionar un afiliado para continuar.

Afiliar trabajador Actualizar datos Actualizar Suc-CT Retirar trabajador

Tipo Nro. Fecha Centro de
Certificado | Documento | Documento Cargo aﬁ\ \aﬂo Tipo Cotizante | Afiliacién Trabajo Estado

Esmeral Molina, Omaris |sabe 1100107160 CAMILLERO Dependiente  Dependiente  01/01/2022 Clasz il Comecto
Bianco Redriguez, Darlin Mayerly o7 ceE 1100117181 AUXILIAR DE ENFERMERIA  Dependiente  Dependiente  01/01/2022 Claselll  Comecto
Quiroga Roa, Deisy Johanna £ ul 1100127162 ;E’CEE“:C:E\';'S“TP Dependiente  Dependients  01/01/2022 Claselll  Comecto
Hemandez Siema. Gloria Elizabeth 100 [ 1100154063 AUXILIAR DE ENFERMERIA  Dependiente  Dependiente  01/01/2022 Clasz il Comecto
Hemandez Campos, Luisa Femanda 101 cc 1100147165 Dependiente  Dependiente 0111272021 Claselll  Comecto
Alfanso Garzan, Jenny Marcals 102 cc 1100157185 AELRECD Dependiente  Dependients  01/01/2022 Claselll  Comecto
Nifio Raigoza, Jessica Andrea 104 cc 1100177168 AUKILIAR DE Dependiente  Dependiente  01/01/2022 Claselll  Comrecio
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Encontraras habilitada la opcién Datos del Centro de Trabajo, valida si el centro de trabajo corresponde
a una sucursal diferente, en ese caso deberas modificar también la sucursal a la que esté asociado el centro
de trabajo, diligencia el campo de observacion indicando el motivo de dicha modificacion.

i Aplicaciones Servicios - Portal .. [F] COLSANITAS -Rese.. &) VisualTIME &9 VisualTIMEportalp.. @ 9 produccion [Fi ColsanitasWeb @) Marketing Digital .. 4 Ifactura » Lista de le:

B Wisual TIME To

f.cmsanitas

TOMADOR PRUEEA 508

Variacion de centro de trabajo del afiliado

Tomadorw
Datos del Afiliado
28 Tomador
Tipo de Decumenta * Ndmero de Documento * Nombre
Cédula de Giudadania ~ 1100107160 ESMERAL MOLINA, OMARIS ISABEL
Tipa de Afiliacion * Tipo de Cotizante*
Dependiente ~ Dependiente v

Centro de Trabajo Actual

Sucursal * Cantro de Trabajo * Clase de Riesgo *

SUCURSAL ABEJORRAL ABEJORRAL ASISTENCIAL Clase lll A
Actividad Econdmica *

3351101 - Empresas dedi a activi de las ir prestadoras de seivicios de salud con inlemacion incluye hospitales generales centros de atencion medica con ayudas diagnosticas insfituciones prestadoras de v
Ba!os aE EEI’III’O ae rabajo
Sucursal * Centro de Trabajo * Clase de Riesgo

SUCURSAL ABEJORRAL hd ABEJORRAL ASISTENCIAL b Clase lll A
Actividad Econdmica *

3851101 - Empresas a delasir prestadoras de seivicios de salud con infermacion incluye hospitales generales centros de atencion medica con ayudas diagnosticas insfituciones prestadoras de v
Observacion *

o

Da clic en guardar después de modificar.
= Visual TIME Top Insu

n 7
!' Colsanitas Variacion de centro de trabajo del afiliado
TOMADOR PRUEEA 508
Tomadorw
Datos del Afiliado
12 Tomador
Tipo de Documento * Nimera de Documento * Nombre
Cédula de Ciudadania A 1100107160 ESMERAL MOLINA, OMARIS ISABEL
Tipo de Afiliacion ™ Tipo de Cotizante *
Dependiente b Dependiente w
Centro de Trabajo Actual
Sucursal * Centro de Trabajo* Clase de Riesgo*
SUCURSAL ABEJORRAL ABEJORRAL ASISTENCIAL Clase lll v
Actividad Econdmica
3851101 - Empresa i a activi de lasir prestadoras de seivicios de salud con intemacion incluye hospitales generales centros de atencion medica con ayudas diagnosticas instituciones prestadoras de v
Datos del Centro de Tra baj (o]
Sueursal * Cantro de Trabajo* Ciase de Riesgo
SUCURSAL BOGOTA v BOGOTAASISTENCIAL hd Clase lll v
Actividad Econémica *
3851101 - Empresa: i a activi delasir presiadoras de seivicios de salud con internacion incluye hospitales generales centros de alencion medica con ayudas diagnosticas instituciones prestadoras de v
Cbservacién *
cambio de ciudad
P

Se generara un mensaje de actualizacion exitosa.
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SEGUROS
P [ =] T .
+a Colsanitas
Variacion de centro de trabajo del afiliado
TOMADOR PRUEBA 502
Tomadorw

Actualizacitn exitosa
22 Tomador

Para el retiro de trabajadores ingresa a través de la opcion Consulta y Novedades de trabajadores.

Debe seleccionar una pdliza para continuar

Estado | Certificados | Gestor Comercial | Tipo Pdliza

\igmnte pendierte de impresica

Ly

Certificados y carnets de trabajadores

TOMADOR PRUEBA 508

Tomadorw

B0I000508 Tomador Prustia 508 Rissgp,

¥ colsanitas
. Namero doc. Empreaa Producto Fecha Emision | Fecha Inicio
/] L o Labara reed TR0 00V3021

Promocién y Prevencidn Cuidado al Trabajackor

1’%&'

Consulta y Novedades de trabajadores

ACCEDER ACCEDER

Ver y Actualizar datos de la empresa

ACCEDER

Gestion de usuarios

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera

ACCFEDER

ACCEDER

ACCEDER

En la opcion Buscar ingresa el nimero de documento o nombre de la persona a retirar y luego selecciona
el trabajador. La plataforma traera por defecto la fecha en que estas ingresando a la oficina virtual a realizar
la consulta, campo que se puede modificar requieres visualizar algun trabajador que esté afiliado con fecha

a futuro.
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+a Colsanitas B )
Consulta de afiliados vigentes
TOMADOR PRUEBA 508
Tomadare
FRena sl 240372022 =
82 Tomador

Debe seleccionar un afiliado para continuar.

Afiliar trabajador Actualizar datos Actualizar Suc-GT Retirar trabajador Retirar masivamente

Esmeral Malina, Omaris |sabe! 1100107160 CAMILLERO Dependiente Dependiente 01/01/2022 Clase Il Comrecto
Blanco Rodriguez, Darlin Mayerly a7 CE 1100117161 AUXILIAR DE ENFERMERIA  Dependiente Dependiente 01/01/2022 Clase I Cormrecto
Quiroga Roa, Deisy Johanna s T 1100127162 RESCEE::CELP\TIS:R Dependiente  Dependiente  D1/01/2022 Clzse Il Comecto
Hemandez Sierra, Gloria Elizabeth 100 cc 1100154063 AUXILIAR DE ENFERMERIA  Dependiente Dependiente 01/01/2022 Clase Il Cormrecto
Hemandez Campos, Luisa Fernanda 101 cc 1100147165 ENFERMERA JEFE Dependienta Dependiente 011272021 Clase Il Comecto
Alfonso Garzon, Jenny Marcels 102 G 1100157166 Dependiente  Dependiente  D1/01/2022 Clzse Il Comecto
Nifio Raigoza. Jessica Andrea 104 cc 1100177168 AUXILIAR DE ENFERMERIA  Dependiente Dependiente 01/01/2022 Clase Il Cormrecto

Se generara la ventana de retiro del afiliado, donde deberas diligenciar la fecha de retiro, la cual debe ser
igual o superior a la fecha de inicio de afiliacién. Luego elige la causa de retiro de acuerdo a la lista que
alli se despliegue. Cuando la causal corresponde a inclusion errénea, deberas retirar el trabajador con la
misma fecha de ingreso para no generar mora.

‘a’u Colsanitas _ ]
Retiro del afiliado

TOMADOR PRUEBA 509

Tomador =

Datos del Afiliado

=% Tomador

v
v
- =
Datos del Retiro
Fecha de Reliro * Causa

@208 InMotion GIT. Todos o8 derechos reservados - Polilica de privadidad - Teminos de seivicio

Después de diligenciar los campos, da clic en Guardar.
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o T

!‘ﬂ co |Sa n i tas ESVINCULACION DEL TRABAJADOR CON EL APORTANTE
Retiro del afiliado FALLECIMIENTO
TOMADOR PRUEBA 500 )
Tomadorw PENSION
Datos del Af[l Iado POR FUSION DE LAADMINISTRADORA
&% Tomador

POR FUSION DE LA EMPRESA
Tipo de Documento
Cédula de Cludadania o) POR INCLUSION ERRONEA
Nomaices POR LIQUIDACION DE LA ADMINISTRADORA

MARIN ZUNIGA, JOHANA PATRICIA R EIOUARON B EA ERPRESA

POR MULTIAFILIACION DEL APORTANTI

L POR SUSTITUGCION DE LAADMINISTRADORA
bR BOGar: ¥ POR SUSTITUCION DE LA EMPRESA
Datos del Retiro TRASLADO DEL APORTANTE A OTRA ARP
RASLADO POR CONTRATO DE Cf
Facha de Retiro TRASLADO POR CONTRATO DE C
09032022 ~

Guardar

Ly

E2018 InMotion GIT. Todos les derechos reservados - Politica de privacicad - Téminos de senicio

Se generara un mensaje indicando que el cliente ha sido retirado de la pdliza.

B Visual TIME Top Insurance Management Ensemble n ? i+

Retiro del afiliado

'1‘-Colsanitas

MEDISANITAS S.A.S.
COMPARNIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomadorw . . . o -
El cliente ARDILA VELASQUEZ, GILBERTO ALEJANDRO ha sido retirado de la Poliza nro. 4 exilosamente.

== Tomador

5.6 Retirar masivamente.

Para el retiro masivo de trabajadores, ingresa a través de la opcién Consulta y Novedades de
trabajadores.

Dentro de los anexos a este manual, encontraras las causales de retiro masivo.
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Dabe seleccionar una paliza para continuar

ﬁ. Colsanitas =T

B0I000s08 Totmador Prusba 508 R

TOMADOR PRUEBA 508
Tomadorw

sbota \igente pendiente de impresicn Cofectva

Fromesian y Prevencidn Cuidado 3l Trabajadar

w

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

7 -

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios

-

Ingresa por la opcién Retirar masivamente.
[ =]

1‘4 Colsanitas
Consulta de afiliados vigentes
TOMADOR PRUEBA 508
Tomadorv
e 240372022 =
22 Tomador Hioa

Debe seleccionar un afiliado para continuar.

Tipo Tipo Fecha
Afiliado erfificado | Documento ||mentn Cargo afiliado Tipo Cotizante | Afiliacion

SUCURSAL

Esmeral Molina, Omaris |sabe 9 1100107160 Dependiente  Dependients Claselll  Comecto
O Blanco Rodriguez, Dariin Mayerly a7 CE 100117181 Dependiente  Dependiente  D1/01/2022 Claselll  Comecto
[m} Quiregs Ros, Deisy Johanna g8 l 1100127162 Dependiente  Dependiente  D1/01/2022 Claselll  Comecto
O Hemandez Siema. Gloria Elizabeth 100 cG 1100154083 Dependiente  Dependiente  D1/01/2022 Clase il Gomecto
O Hemandez Campos, Lui 101 cc 1100147185 Dependiente  Dependiente  01112/2021 Clselll  Comecto
[m] Alfonss Garzon, Janny Marcela 102 cc 1100157186 L’q j”pl ”E:é ESOR Dependiente  Dependiente  01/01/2022 Clas= Il Comecto

Da clic en Examinar y se abrird una ventana para importar documentos, elige el documento que deseas
importar y luego da clic en abrir.
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& sbii 2 o " |
- L » Est. > Desca.. it Buscar e Degiiigas ) e0fBusiness=398& ProductCode=39001 &Folicyl D=923&ClisntiDEmpleador= 10 a a
Blp. @ & produccion 3 C a5 Web @ Marketing Digital ... 4 Ifactura £ Lista de lectura
Organizar » Mueva carpeta == [N
e Visaial TIME Top Insurancs Managsmest Ensemb " r &
> o OneDrive |
< Haoy {1)
v W st exjiiio o plantils de refiro masive prusbs manual e
« Descargas v Myer (5)
» il Desktop @ | Evidencia errer 187013 permiso ecpecial de permanencia.doc
» o Documentos @ evidencis error 164437 doox
5 P Imigenes 9 Evidenciz pruska error 187013 .doe
> & Masica @ <5e85207-0edB-4512-GeeT- et 3622d0. pdf Lichi
PILA_VISUALTIM B RPTORDPA20220323xls
- videos Al principio de esta semana (11)
3 S Disco local () @ | Evidencia prueba diferentes tipos de documentos.docx
) = Google Drive (¢ @ prueba carga masiva tipo de documento 2.pdf
Nombre de archivo: im- Todos Ios archivos (7.7 e
Abrir Cancelar

Da clic en Procesar.
B Visual TIME Top Insurance Management Ensemble L] ? C

Retiro masivo de afiliados

'v‘.Colsanitas

TOMADOR PRUEEA 508
Tomadore

Proceso Carga Masiva Log de Procesos.
22 Tomador

Seleccione su archivo

Hecho

[ plantilla de retiro masivo prueba manual xlsx = Examinar.

Se generara un mensaje indicando que se realizé correctamente la carga del archivo.
a Visual TIME Top Insurance Management Ensemble

'v‘..Colsanitas

Retiro masivo de afiliados
TOMADOR PRUEBA 508
Tomadorw

Se realizd corectaments |a carga de sus archivo,
22 Tomador

Si el archivo presenta inconsistencias, en la pestafna Log de Procesos, se evidenciaran los errores
presentados, para que realices la correccidon y posteriormente cargar nuevamente la plantilla desde la
pestafia Proceso Carga Masiva.
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TOMADCR PRUERA 508
Temadrw

B8 Temacor

Manual del Usuario Oficina virtual
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Retiro masivo de afiliados

Procesar

5.7 Consulta de afiliados vigentes.

Para la consulta de trabajadores afiliados vigentes, ingresa a través de la opcion Consulta y Novedades
de trabajadores.

En la flecha que aparece en seguida del cuadro de buscar, puedes descargar en Excel los afiliados vigentes
que se consulten de acuerdo al filtro de fecha al que se indique en la parte superior de la pantalla.

!aa Colsanitas

TOMADOR PRUERA 503
Tomaserw

83 Tomadar

Consuita de afiliados vigentes

Detie ih st p

. '
| Tipa Hro. Tipo Centro de
Afilmdo Certificado | Documento | Documento | afiliads | Tipo Cotizante Trabajo

Refrar masvamentn
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6. Certificados y carnets de trabajadores.

6.1 Generar carnet

Para la generaciéon de carnets, ingresa a través de la opcion Certificados y carnets de trabajadores
‘.’;;Colsanitas

TOMADCER PRUEEA 504
Torradicew

. 1 /|
—ags i
e

Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER

Selecciona la fecha desde y fecha hasta, en caso de que la empresa tenga varias sucursales o centros de

trabajo también se puede filtrar la blusqueda. Da clic en Buscar y selecciona el afiliado del cual deseas
generar el carnet.

Ver y Actualizar datos de la empresa

Consulta y Novedades de trabajadores

i’.-‘-.-n Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 500
Tomagorw

]}

22 Tomador

Generar Camet Enviar Camet

Certificacion empresa

Certificacion trabajador

Cajamarca Forero, Natalla

- A
Tipo Documento Nro. Documento Nombres del Afiliado Nro. Cert Afiliacion Centro de Trabajo | Cargo
|
/] | ce 110993173 1 010972021 '; CALLE 100 11B 67

CAJERO

B ( 31883430

@2018 InMotion GIT. Todos los dere

También existe la opcidn de que puedas realizar la blusqueda del afilado al que se le generara el carnet, en

la parte superior derecha ingresa el nimero de documento o nombre del trabajador, luego selecciona el
afiliado y da clic en Generar carnet.
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+a Colsanitas : _
Generacion de carnets ARL
TOMADOR PRUEBA 509
Tomador -
i 1 = 2022 ] e - -
a2 Tomador
Sal ior w
Dl r liad T il

Generar Camet Emviar Camel Cerlificacion emgresa

Cerlificacion rabajador

Sucursal

- . v lucmptui St i Mt W
C 5417453 tarcia Cuta, Ingrid Johanna 1 010812021

({E@2018 inMotion GIT. Todos 10s derechos reservados - Pollics de

Se genera el carnet para descargar en la parte inferior izquierda.

Generacion de camets ARL

%a Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadarw

== Tomador

m

[ete seleccionss 8

Cerificacion trabajadior
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SEGUROS

3b457adb-73be-4904-991a-654%ac545bdd. pdf

'g-»cmsanita_s

Garcia Cuta, Ingrid Joksnna
£C 5437480

Tornasar Prust 500
NLS01000503

Pilizn 024

‘» Colsanitas

6.2 Enviar carnet
Para el envio de carnets, ingresar a través de la opcion Certificados y carnets de trabajadores.

Diabe seleccionar una pdliza para continuar

f;,. Colsanitas

TOMADOR PRUESA 508 . o cro doc. Nro. Polizn | Fecha Emision | Fecha Inicio Estado | Certificados | Gestor Comercial | Tipe Pdliza

Tomadorw

‘igente pendierte de impresicn - Cofedtiva Paez , Duria Patricia

Prome:ian y Prevenciin Cuidado 3l Trabajador

ADhn

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores

ACCEDER ACCEDER

i o'y

Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios

ACCEDER

ACCEDER

ACCEDER

Se debe modificar la fecha desde y fecha hasta, luego da clic en Buscar
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W

%@ Colsanitas 0 = = v v
TOMADOR PRUEBA 509 eI ¥
Tomador w
=2 Tomador - . i - 5
Generar Camel Enviar Camel Certificacion empresa Cerfiicacion rabajador
2w
Nombres del Afiliado Nro. Cert - Centro de Trabajo -
O cC 10993173 1o CALLE 100 118 67 CAJERC
2 co 8783858 2 01092021 CALLE 118 &7
3 cC 19222439 3 CALLE 100 118 67
o 4 co 19432834 1 08202 CALLE 100 118 &7
5 cC 29118490 5 CALLE 100 11B &7
[ CC 31883430 [} 0 CALLE 100 11B 67 ODONTOPED

Después de identificar y seleccionar al trabajador al cual deseas enviar carnet, da clic en el botén Enviar
Carnet, automaticamente se enviara el carnet al correo electrénico del trabajador.

Y 4

— Fecha o — Fecha — — Sucursal Centro de
+ Colsanitas e 01/0912021 E] i 15/03/2022 = v Tapa v
Estado i
TOMADOR PRUEBA 509 Camel Seleccione v
Tomadorw

Debe seleccionar al menos un afiliado para continuar.

== Tomador = 2 _
Generar Camet Certificacion empresa Certificacion trabajador

2~

O o e e e N e

cc 110983173 Cajamarca Forero, Natalia 1 otogrzozt  SUCURSAL ol 100 11B 67 CAJERO
BOGOTA

] 2 ce §783856 Morales Castro, Juan 2 otogzozn SUCURSAL - callEqo01iBE7  RECEPCION
Carios BOGOTA
\ i —

[m] 3 ce 18222438 Marin Zufiiga, Johana 3 ouoezozn  SUCURSAL et 1B 6T RECEPCION
Patricia BOGOTA

) SUCURSAL TECNICO |

[m} C " 10072021 ALLE 1 7

U 4 C 19492334 Farfan Saavedra, Edilberto 4 01/09/202 BOGOTA CALLE 100 11B & SOPORTE

COORDINADC
—

O 5 cc 29112490 Colas Sanchez, Stephen 5 owoopoz1  SUCURSAL omiE 00 1R 67 CONSULT
BOGOTA

EXTERN,
—

O 8 cc 31833439 Ruales Tejads, Sandra 6 otioopoz1  SUCYURSAL o uliEq0011B67  ODONTOPED
Liliana BOGOTA

{@2018 InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Politica de privacidad - Términos de servicio
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Lo= carnet generados se enviaron exitosamente por mail

Se enviara notificacion al correo electrénico con el carnet adjunto.

| Aseguradora Colsanitas ARL <asequmdondfan mwatify-it o sl auacpe e
parimi

‘c::lsanitas ARL

NOTIFICACION

Sr(a). Fontalvo Conrado, Yulls Paola

CC 1048267634

FRUEBA 607

NIS01000601

A nombre de todo el equipo de la ARL Colsanitas queremos darle la mas
cordial blemvenida y hacerfe entreqa de su camet que lo acredia como
afillado a nuestra ARL. Adjunio encontrard el documento en formato PDF
el cizal podrg imprimie st asl lo desea,

6.3 Certificacion de Afiliacion empresa.

Para la generacion de certificacion de Afiliacion de la empresa, ingresa a través de la opcion Certificados
y carnets de trabajadores.
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Debe seleccionar una pdliza para continuar

f, Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 508
Tomadorw
Tomador Prusha 508 Riesgoisborsl 823 140272022

m Mostrarde de 1 = 1 fegisiros de | registron =n fot

Gesliin Administrativa Promocian y Prevenciin Cuidade al Trabajadar

e 02

-_—
Very A li datos de la P Consulta y Novedades de trab

ACCEDER

ACCEDER

§ i

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera

ACCEDER ACCEDER

e Cofectva

e de impresion

o

Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER

Gestion de usuarios

Da clic

en el botén Certificacion empresa, se generara la certificacion para descargar en formato pdf en la

parte inferior izquierda.

Generacion de carnets ARL

s

v Colsanitas

CRISTIAN CONTRERAS
Usuario Delegada 2w

&2 Usuario Delegado 2

m
L1}

ICACION empresa

Tipo Nimero
Documento Documento Afiliado

Certificado

Certificacion trabajador

Centro de
Afiliacion Sucursal TI'QDE]O

% e27319d5-15fa-47.. pdf ~




SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

VIGILADO

e
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%Colsanitas

ARL

Bogota, 23 de junio de 2023

Colsanitas ARL certifica que:

La empresa
Lazos Humanos Sas

Con identificacion NI - 901314432

Esta afiliada al Sistema General de Riesgos Laborales conforme lo dispuesto en la Ley 100 de 1993 y sus normas
concordantes, a través de la poliza nomero 9 desde el 1 de noviembre de 2022 con coberfura para sus trabajadores
afiliados en caso de accidente de trabajo o enfermedad laboral, siendo su actividad econdmica principal 4869901
Ofras actividades de atencion de la salud humana, incluye todas las actividades relacionadas con la salud humana que
no estan incluidas en ninguna de las demas clases de esta division, el transporte de pacientes en cualquier tipo de
ambulancia, inclu y clase de riesgo Clase [V

Si desea validar que este certificado realmente haya sido generado por Colsanitas ARL, puede comunicarse a
nuestra linea de atencion en Bogotd 601 7398939 y resto del pais 018000931011,

Servicio al cliente
Linea en Bogota: 601-7398939 - Linea a nivel nacional: 018000931011

www.colsanitasseguros.com - Calle 100 #11B-67 Bogota

Defensoria del Consumidor Financiero:

Camila A. Ustariz {defensor principal) / Camilo A. Camrefio (defensor suplente)
Carrera 10 # 97A - 13, ofc.502, Bogotad D.C. -Tel: 801 810 8184 Lun-Vier 8:00 a.m. a 00 p.m. - Correa

: defensor .com
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Colsanitas

6.4 Certificacion de afiliaciéon trabajador

Colsanitas ARL

Para la generacién de certificacion de afiliacion del trabajador, ingresa a través de la opcién Certificados
y carnets de trabajadores.
¥ Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 508
Tamadorw

2 Fiesgo Labars

110 doc. | Mimero de. Producto | Hro. Poliza | Focha Emision | Fecha inicio
! BOIO00B0E | Tomadar Prusba B0 3 ST, VLT s \igonsa pandianis da imaresin

ndada T a1 ragists g 1 regisos an i)

Gestion Administrafiva Promacidn y Prevencion

——

Cuidado al Tral

A

Ver y Actualizar datos de la empresa

y v

’
i

MNovedades de Sucursales y Centros

2.4

bajadar

Consulta y Novedades de trabajadores

Consulta de aportes y cartera

ACCEDER

Gestion de usuarios

ACCEDER

Modifica la fecha desde y hasta, luego da clic en Buscar. Si requieres descargar certificados de varios
trabajadores a la vez, puedes seleccionar los afiliados dando check en la parte izquierda.

También existe la opcién de realizar la busqueda en la parte superior derecha, ingresa el niumero de
documento o nombre del afiliado. Selecciona el afiliado y da clic en Certificacion trabajador. La
certificacion se puede visualizar en la parte inferior izquierda para descargar en formato pdf.

g;. Colsanitas

CRISTIAN CONTRERAS
Usiario Delegads 2w

B2 Usuaric Dalagnda 2

Generacion de carnets ARL

i

Fstadc

Era

Ndmero
| Documento

Tipo
Documento

Mnstrando de 1 a 1

regEstns ae

registos en fotal

748021346043,

fct

1006317527

Cantro de Trabajo

H

r Carmet Ceartificanitn empress Cartfizacian b

Cantro de

Afiliado Trabajo

Afiliacion

Agisiar Yela, Michelle Dahilana ADMINISTRATIVD  APRE

Y
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e

Bogota, 23 de junio de 2023

Colsanitas

ARL

CERTIFICACION

Paor medio de |la presente hacemos constar que AGUILAR YELA,
MICHELLE DAHIANA con CC 1006417321, esta afiliado(a) al Sistema
General de Riesgos Laborales a través de la empresa LAZOS HUMANOS
SAS con NI 901314432 conforme a lo dispuesto en la Ley 100 de 1993 vy
sus normas concordantes.

Numero de poliza: 9

Fecha inicio: 17 de mayo de 2023
Tipo de afiliado: Estudiante
Codigo actividad: 2862102

Clase de riesgo: Il

Tasa: 1,044 9%

Si desea confirmar la validez de este certificado, puede hacerlo a fravées de
nuestra linea de atencion 601 7398939 en Bogota y 018000231011 a nivel

Atentamente

Director de Operaciones

Servicio al cliente ﬁ
Linea en Bogota: 601-7398939 - Linea a nivel nacional: 018000931011 t
www.colganitasseguros.com - Calle 100 #116-67 Bogota

Defensoria del Consumidor FinEncian

Camila A SN (defensor principal) / Camilo & Camefio (defensor suplente)
Camera 10# 574 - 13, ofc.502, Bogota DUC. - Tel 601 610 8164 Lun-Wier 3:00 am. 3 £:00 p.m. - Comed elestninico; defensoracol saniassequmsiiagalkene. com
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7. Novedades de sucursales y centros de trabajo.

Para consultar, actualizar o crear nuevas sucursales y centros de trabajo, ingresar a través de la opcién
Novedades de sucursales y centros.

Dabe seleccionar una paliza para continuar

'ut Colsanitas

rowoon e L et pece) g | s e s
Tomadorw

e de impresicn

Tamador Prusha S0

Promosian y Prevencidn Cuidado 3l Trabajadar

* 12,0400 V"<

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

y e

Mé

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestion de usuarios

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

Selecciona la sucursal que deseas consultar o modificar en el cuadro de seleccién que se encuentra en la
parte izquierda.

En la flecha que aparece al lado derecho del cuadro buscar, puedes descargar en archivo de Excel las
sucursales y centros de trabajo que se encuentran activos en la ARL de Colsanitas Seguros.

Consulta y Novedades de Sucursales

W

va Colsanitas

TOMADOR PRUEBA 509
Tomadorw

Debe seleccionar una sucursal para continuar.
== Tomador
Ver Detalle Ver Centros de Trabajo Registrar Sucursal Generar Certificado

/] 1 SUCURSAL BOGOTA Secundario Activo BOGOTA, D. C BOGOTA, D.C BOGOTA, DISTRITO CAPITAL Cajamarca Forero, Natalia

Mostrando de 1 2 1 registros de 1 registros en total
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7.1 Ver detalle - sucursales.
Al ingresar por el botén Ver detalle, podras consultar la informacién registrada de la sucursal.
[ =
vt

v Colsanitas

Consulta y Novedades de Sucursales
TOMADOR PRUEBA 509
Tomadore

Debe seleccionar una sucursal para continuar.

== Tomador
Ver Detalle Ver Centros de Trabajo Registrar Sucursal Generar Certificado

1 SUCURSAL BOGOTA Secundario Activo BOGOTA D.C BOGOTA, D.C BOGOTA, DISTRITO CAPITAL Cajamarca Forero, Natalia

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

Adicionalmente, en la opcién Ver detalle podras realizar otras 4 acciones:

' Actualizar al responsable de la sucursal.
« Cerrar la sucursal.

« Reactivar la sucursal.

« Actualizar ubicacién.

Dependiendo el tipo de tramite a realizar se habilitardan los campos requeridos para la respectiva
modificacion.

Hiesga Labaral e y2a
(¥ ] . Datos de la Sucursal
@& Colsanitas
TG Mombire
TOMADOR PRUEBA 509 2 SUCURSAL CALI
Tomadarw
Sucursal Principa Estado

=2 Tomador Municipio Cantidad de Trabajadores

- SANTIAGO DE CALL DISTRITOE  ~ ]

Respo

ESMERAL MOLINA, OMARIS |SABEL

Reactiver Sucursal




e . Manual del Usuario Oficina virtual
ve Colsanitas Colsanitas ARL

7.2 Registrar sucursal.
Para registrar una nueva sucursal, ingresa por la opcién Novedades de Sucursales y Centros.

*a Colsanitas
TOMADON SIMEEr Y P AR | e ERof | Focka it ) © = foceler = — : i
- 14022023 OB Wigenis pandianta de imprasiin ] Colscova  Pae=z, Dunia Palrica

Tomadorw
Siesgs Labors 923 140272022 0 02
¥

Mosrando de 1 a 1 regisiros de 1 reggstros en ok

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER

Gestidn de usuarios

MNovedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

Da clic en el botén Registrar Sucursal.

Consulta y Novedades de Sucursales

Y

%a Colsanitas

MEDISANITAS 5.A 5.
COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomadore Debe seleccionar una sucursal para continuar.
oo e

.m- Afiiacos mm S ——
Calderon Sanabria, Freddy Guiovanny

SANTAMDER BUCARAMANGA BUCARAMANGA

22 Tomador

ANGA Secundario

Secundario 0 Inactive ECLIvAR CARTAGENA DE INDIAS CARTAGENA DE INDIAS, DISTRITO Arce Aricapa, Diana Librada

Mostrando de 1 a 2 registros de 2 registros en fofs

Se habilitaran Datos de la sucursal y Datos del Responsable para ser diligenciados con la informacién

de la sucursal a crear.
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'&Colsanitas

MEDISANITAS 5.A.5.
COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomadore

22 Tomador

va Colsanitas

SEGUROS

Registrar Sucursal

Datos de la Empresa

Manual del Usuario Oficina virtual
Colsanitas ARL

Tipo de Documento ®

Ndmero de Documenta * Razdn Social

Da clic en el boton Guardar.

'&Colsanitas

MEDISANITAS S.AS.
COMPARNIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomadaorw

£2 Tomador

Datos del Responsable

N.ILT. 800153424 MEDISANITAS S.A.S. COMPAHIA DE MEDICINA PREPAGADA
Producto * Ndmero Poliza *
Riesgo Laboral 4

Datos de la Sucursal

Cédigo* hiombre *

Sucursal Principal Dwreccion Urbana

o

Departamento * Ciudad * Municipio *

v v
Direccidn *
“

Datos del Responsable

Tipo de Documento * hdmero de Documento * Responsable

Email * Ndmero Telefénico Nimero Cedular
Datos de la Empresa
Tipo de Documento * Mdmero de Documento * Razon Social

MILT 300153424 MEDISANITAS SA.S. COMPARIA DE MEDICINA PREPAGADA
Producto * Ndmero Péliza *

Riesgo Laboral 4
Datos de la Sucursal
Cédign * Nombre *

SUCURSAL AMAZONAS

Sucursal Principal Direccion Urbana
[m]
Departamento * Ciudad * Municipio *

AMAZONAS LETICIA hd LETICIA hd
Direccidn *

CALLE 100 1B 67

Fa

Tipo de Documento *
Cédula de Ciudadania

Email

idbamrero@colsanitas.com

Nimero de Documento* Respansable

1053003890 APCNTE VILLAMIL, DANIELA
Nidmero Telefénico Nimerg Celular
8765432 1234567390

Se generara un mensaje que indica que la sucursal ha sido registrada exitosamente.
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SEGUROS

La sucursal ha sido registrada exitosamente.

Visual TIME Top Insurance Management Ensemble

‘ Colsanitas
©"t"t Consultay Novedades de Sucursales

MEDISANITAS SAS.
COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Diebe selecoionar una sucursal para continuar.

Tomadore
| -
Busear
l-mm—
Calderon Sanabria, Freddy Guiovanny

SANTANDER BUCARAMANGA BUCARAMANGA

22 Tomador

BUCARAMANGA Secundario
2 SUCURSAL CARTAGENA Secundaria 0 Inactivo BOLIVAR CARTAGENA DE INDIAS CARTAGENA DE INDIAS, DISTRITO Arce Aricapa, Diana Librads
I [m] 3 SUCURSAL AMAZONAS Secundario o Activo AMAZONAS LETICIA LETICIA Aponte Villamil, Daniela I

Mostrandoe de 1 a 3 registros de 3 registros en fotal

7.3 Ver centros de trabajo
Ingresa por la opcién de Novedades de sucursales y centros.
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COMEARIN DE MELHCING
PHEFAGADA (L SANITAS
54

Inmaree

f 2=
] N BA3E. - Compas Tin Prepas lsonkas 54 Riesgo Labor 3 10052022 01122022 Vigemis po pro s 303 Coleciie Rueda B

¥

Mastranda da 1'a | saglesros tn { raglsens an ikl

8 Tomaror - T - "
Promosicn  Frevencion Cuidad al Tralagmlon

7 s y
st ‘v' ‘&.ﬂ ) k ‘r-}-{é g,
aill el ' —

Ver y Actualizar datos de la empresa ‘Consulta y Novedades de trabajadores Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera Gestién de usuarios

ACCEDER

Ingresa a la seccion donde encontraras todas las sucursales que tiene el empleador.

Consulta y Novedades de Sucursales

!'-.‘ Colsanitas

COMPARIA BE MEDICING,
FREPAGANA COLSANITAS

S
Tomadarw 1 Suc sa! pary cunkingar

et oz ez
& Tomador

0 CAPTTAL

ity e m
BOGK 0e BL TRITC Tkl Juwn il

Selecciona la sucursal dando check en el cuadro que se encuentra en la parte izquierda, da clic en el botén
Ver centros de trabajo y encontraras asociado el centro de trabajo que se va a consultar o modificar.

!. = Colsanitas
Consulta y Movedades de Sucursales
COMPARLA DE MEDICINA
PREPAGADA COLSANITAS
EmAdarY Debe seleccionar una sucarsal para comtinuer
CEIXRID I =D
B Tomadur
o 2w
1 5L GOTA Serundaria i Actron CHEOTA, 00 NOEOTA DE Calderan Vary Juan Sobastan
O 2 SUCH A2 Sevudaiv m At B c y DL, CG TAL Caldern 3es, Ju A
Mozsandn de 1 5 2 ragistios de 2 ragissas o0 1ola)

Visualiza los centros de trabajo asociados a la sucursal que se selecciono en el paso anterior.
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L.Colsan!tas ) ) )
Consulta y Novedades de Centros de Trabajo

COMPARIA DE MEDICINA

PREPAGADA COLSANITAS

54

Tomsdze v ucurzal UCURSAL BEGOT - |

b un et g zbaja para connu
8 Tomudve

Acthvidad Econdmca

Selecciona el centro de trabajo que se va a consultar o modificar dando check en el cuadro que se
encuentra en la parte izquierda y se da clic en el boton Ver Detalle.

Consulta y Novedades de Centros de Trabajo

'.:’d Colsanitas

COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA COLSANITAS

54,
C ea -
Tarmador v SUCURSAL BOGOTA -

BB Tomacdor

Agreysn Cendru

Actividad Econdmica o Departamento
|

En la opcién Ver detalle podras visualizar la informaciéon del centro de trabajo, informacién de la sucursal
en la cual se encuentra asociado el centro de trabajo y la informacion general de la empresa.

Datos del Centro de Trabajo

!; Colsanitas

COMPARIA DE MEDICINA
PHEPAGADA COLSANITAS
5

Tarnadnrw Datos de la Empresa

Tipes 2 dinesimantn = P v FosLenantn

11 Tomador

Produciy K

Datos de la Sucursal

Munitipio Diwevziun Urbuny

A, DISTARITD SARITAL v

Datos del Centro de Trabajo
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Adicionalmente, en la opcion Ver detalle podras realizar otras 3 acciones:

« Cerrar el centro de trabajo.
« Reactivar el centro de trabajo.
' Actualizar ubicacioén.

Dependiendo el tipo de tramite a realizar se habilitaran los campos requeridos para la respectiva
modificacion.

e e

{ Datos de la Sucursal
» Colsanitas &
Cedge
COMFARIS DL MLDICINA
BHERAGADA (1 SANITAS = >
SA Sucus Piwcipes
Tnmadorw
el ! M Lt
OOGESTA O L BOGOTA, Lz £ -

22 Toenntlne

Ieaccan

A 10011 B6T

>
Datos del Centro de Trabajo
Lt
15
reses Godiadas 3 acthvidades oo & practca media ncluye consutorias maedicos v o cdontole pIoas Cuyas Ul o raciol ogiCas CUmpiEn Con 13 Nemas 0o rasopretocclon Yige 5 o
e ]
bl 2 BHITA L L & b4
Direeciie
DOGOTA NSTRITO CAFTTAL e CALLE 100 11 DET P
Accion a Realizar
Nedén”
-]
(EEAA i i Tkt e - T 1R privae ke - Taem b e smvas

Después de digitar los nuevos datos, da clic en el botéon Guardar y aparecera un mensaje de
actualizacién exitosa.

oA - VALLLLUTAR - VRLLLUUrAR - o
Direccion *
‘ - AV LOS LIBERTADORES # 183-09
va Colsanitas )
CENTROSMEDICOS SA.3 Datos del Centro de Trabajo
Codigo ™ Nombre *
12 Tomador 2 RIESGO 1
Estado Cantidad de Trabajadores
Activo 1
Actividad Econdmica *
1172001 - Tejedura de productos textiles hace referencia a empresas dedicadas a producir hilados tejidos y similares a mano o con equipo no motorizado v
Clase de Riesgo * Tasa® Departamento * Ciudad *
Clase | v 0,522 ANTIOQUIA v MEDELLIN v
Municipio * Direccion
MEDELLIN v KM 3 VIAENVIGADO )

Accion a Realizar

Accion *

Actualizar Ubicacion v

Cancelar Guardar
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SEGUROS

Los datos de ubicacion del centro de trabajo han sido
actuallizados exitosamente

7.4 Registrar centro de trabajo
Para registrar un nuevo centro de trabajo, ingresa por la opcion Novedades de Sucursales y Centros.

l col .nl tas Tipa dec. | Nimero doc. Empresa Productc | Nro. Paliza | Fecha Emisicn | Fecha inicio Certificados | Gestor Comercial | Tipo Polza

CONAE NN DE MELHCING ' B = : : g = = ey
FREFAGADA CDLSANITAS ] (1] 550078835 Comparia D Medicr Prepageda Colsonkas SA.  Riesgo Laboral 3 wiER022 IR0 Vigems pendiente oo impresie 05 Colecttn Hueda, B
A, 4 il K

FamAcrw

Mnstrarak A8 13 1 waglems da | moksras an tnlal

B e e

Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER

Consulta de aportes y cartera

Movedades de Sucursales y Centros

Selecciona con un check en el cuadro en la parte izquierda la sucursal a la cual deseas crear el nuevo
centro de trabajo y luego da clic en el boton Ver centros de trabajo.
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Consulta y Novedades de Sucursales

'!.Colsanitas

MEDISANITAS S.AS.
COMPARIA DE MEDICINA

PREPAGADA
Tomadere Debe seleccionar una sucursal para continuar.
22 Tomador

2.
1 B GA VO SA IDER RA A B

Secundario an Calderon Sanabria, Freddy Guiovanny

CARTAGEN, Arce Aricapa, Diana Librada

Secundario 0 Inactive BOLNAR

= SUCURSAL AMAZONAS Secundario 0 Actvo AMAZONAS LETICIA LETIGIA Aponte Villamil. Danielz

Mostr

do de 1.3 3 registros de 3 registros en fotal

Da clic en el botén Agregar Centro.

Consulta y Novedades de Gentros de Trabajo

\', Colsanitas
MEDISANITAS S.AS.

COMPARNIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomador Sueurs=l® SUCURSALAMAZONAS v @

Debe seleccionar un centro de trabsjo para continuar.

2y

Mo se encontraron registros

£2 Tomador

Podrds validar los campos Datos de la Empresa y Datos de la Sucursal, los cuales que ya estan
diligenciados y traera la informacion de Datos del Centro de Trabajo para que diligencies, luego completa
la informacién correspondiente al nuevo centro de trabajo que se esta creando.

V) Datos de la Empresa
e COISa n I tas Tipo de Documento * MNimero de Documento * Razdn Sodial

N.LT. A 8001153424 MEDISANITAS S.A.S. COMPANIA DE MEDICINA PREPAGADA

MEDISANITAS 5.A.5.
COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Ndmero Péliza*

Tomadore Riesgo Laboral e 4
Datos de la Sucursal
22 Tomador
Codigo * MNombre * Sucursal Principal
3 SUCURSAL AMAZONAS

Departzmento * Ciudad * Municipio Direccion Urbana

v LETICIA v LETICIA v

CALLE 100 1B 67

Datos del Centro de Trabajo

Cédigo* Nambre *

4 ASISTENCIAL LETICIA

3851101 - Empresas dedicadas a actividades de las insfituciones prestadoras de seivicios de salud con internacion incluye hospitales generales centros de atencion medica con ayudas diagnosticas instituciones prestadoras de v

Clase de Riesgo* Tasa* Departamenta * Ciudad *
Clase A 2,438 AMAZONAS hd LETICIA w
Municipio * Direccion *
LETICIA v CALLE 100 118 67 P

Guardar
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SEGUROS

Diligencia la informacidn, da clic en el botén guardar y se generara un mensaje que indica que el centro
de trabajo ha sido registrado exitosamente.

El centro de trabajo ha sido registrado exitosamente.

Visual TIME Top Insurance Management Ensemble. ] ? =

‘ Colsanitas
trrvtet Consulta y Novedades de Centros de Trabajo

MEDISANITAS §.A.S.
COMPARNIA DE MEDICINA
FREPAGADA

Tomsderw Sueurssl SUCURSALAMAZONAS
Debe seleccionar un centro de trabajo para continuar.
E8 Tomador

Agregar Centro

Ver Detalle
Buscar

Cédigo Centro de Trabajo Actividad Econémica Afiliados Departamento Municipio

1] Activo AMAZOMNAS LETICIA LETICIA

] 4 ASISTENGCIAL LETICIA 3851101 Clasz Il 244

Mostrando de 12 1 registros de 1 registros en total

7.5 Generar certificado de sucursales y centros de trabajo
Para generar un certificado de sucursales y centros de trabajo, ingresa por la opcion Novedades de

Sucursales y Centros.

‘Colsa.nltas e roect | W Pz | Facas .n

COMPARA DE MEDRCINA. x 5 .
PREPAGADA GO SANITAS g EE0ITEIRE  Compauiia De Medicna Prepugeda Colsankes SA. Fikage Labara 3 ISR CIAT2032  Vigerme pendieni oo imprzzin * Calectiva Rocda B
L < | »

Masirarcia da T'a 1 saglsims s | gl an el

N oo i
ﬂ ~ Eé s ‘
- ' Y A E
¥ de Certil y carnets de trabajadores

Ver y Actualizar datos de la empresa

ACCEDER

Novedades de Sucursales y Centros Gestion de usuarios
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Da clic sobre el boton Generar Certificado, se generara un archivo en Pdf en la parte inferior izquierda.

a Visual TIME Top Ins
% Colsanitas

** Consulta y Novedades de Sucursales

mibe g | ?

anggoment Ens

CRISTIAN CONTRERAS
Usuario Delegado 2w

Debe seleccionar una sucursal para continuar

18 Usuario Delegado 2
Ver Centros de Trabajo

11
I
4

Codigo Nombre os | Estade Departamento Ciudad Responsable
ADMINISTRATIVO- BOGOTA, DISTRITD Parra Velandia, Luis
1 Secundario 294 Cliv JGOTA, D.C 3
ASISTENCIAL Secundaric 34 Active  BOGOT ¢ CAPITAL P

% Colsanitas

Bogold, 23 de punic de 2023

Colsanitas AHL certifica que:

La empresa
(Cpbca Colsandas Sas
Con identificacion NI - 80018577

Ests afiiada al Sistema General de Riesgos Laborales conforme b0 dispuesto enm [@ Ley 100 de 1953 y sus pormas
concordanies, & través de la poliza nimero 7 desde o 07 de noviembre del 2022 con coberura para sus rabajadores
afilados en caso de acodente de trabap o enfermedad |aboral, siemdo sy actwdad economica pnnoipal Actividades de |3
practca médica, sm mtemacion, mchyve consulta v batamiento médico general v especializado realzadas por médicos
generales, especialisias y cinganos; los senvicios de consulta médica a pacentes mtemos ejercids por meédicos noocon
clase de nesgo Clase 1

La empresa cuenta con las siguientes spoursales y centros de trabajo vigentes:

ADMINISTRATIVO-ASIS | CALLE 100# 11 B 67 BOGOTA, DISTRITO
TENCIAL CAPITAL

1| ADMINISTRATIVOS 286210100 Clase I 1.04

5i oesea wvalidar que este certificado realmente haya sido generado  por Colsaznitas  ARL, puede comunicarse 2
nuesira livea de aterrcion en Bogolda 607 FI05029 v resto del pars 0TR00(IIT0TT,

Servicio al cliente
Lines en Bogota: 601.7398939 « Linea a nivel nacional:

G1B000531049
www.ColsanItgSseguUIcs.com - Calle 100 #118-67 Bogotd

SUPERINTENDENCA FIRANCERA
DECOLDNS

VIGILADO

camEa L ad) s e A Canate
eI Tl 52 £ - -
Comers 10 @574~ 1. o8 £02 Bagedd 0.0 - Ted 501 EAD 14 LunVer A0 a2 £00p .- Comen
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Colsanitas ARL

8. Consulta de aportes y cartera.

Para la consulta de aportes y recaudos, ingresa a través de la opcién Consulta de aportes y cartera.

g COisanI tas l SRR | MmN e w“
COMEARIN DE MECHCING R
PREPVEABA COLSARITAS E50DTEA3E Compania D Medona Prepageds Colsankes S Fiesge Labora 2 Vigerss pend
54,

3
Inmaceew
Wnstrars s A | rRg kg an fnla

Tomartar
Promocitn ¢ Prevencidn Euidado al Tralegslor

Consulta y Novedades de trabajadores

Certificados y carnets de trabajadores

AGCCEDER AGCEDER ACGEDER

=0 IS\ 7l

Consulta de aportes y carfera

Ver y Actualizar datos de la empresa

Novedades de Sucursales y Centros

Gestion de usuarios

AR AERERET

8.1 Consulta y reporte de cartera.

Ingresa a la opcion Consulta y reporte de cartera.

Reporte de aporlas y cartera

f.,-. Colsanitas

MEDISANITAS 543
COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Ter pdar -
22 Temador

Rt

Consulta y reporte de cartera Consulta y correccién de inconsistencias

= |
¥
—

\| 74

Consulta de aportes por afiliado Consulta de aportes por empresa

Se habilitara la consulta de cartera, podras modificar la fecha desde para validar los periodos que deseas
consultar y luego da clic en el boton Buscar, luego se mostraran todos aquellos periodos que se encuentren
pendientes de pago por parte del empleador dentro de las fechas seleccionadas.

En la flecha que aparece al lado derecho del cuadro buscar, podras descargar en archivo Excel, la
informacién de los periodos que se encuentran en mora por parte de la empresa.
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a Visual TIME Top.inzurance Mansgemart Enzamble

gacmsanitas
g Consulta de Cartera

MEDISANITAS 5.A,5.

COMPANIA DE MEDICINA

FREPAGADA et

Tomador - 01062021

acha Hash o —

== Tomador

Periodo Adeudado Valor Presunto

4 Manzn-2022

8.2 Consulta y correccion de inconsistencias.

Después de ingresar a la opcion de Consulta de aportes y cartera, ingresa por la opcion Consulta y
correccion de inconsistencias.

Reporte de aportes y cartera

'!.'1-. Colsanitas

MEDISANITAS S.A_S
COMPANIA DE MEDICINA
FREFPAGADA

Tomadorw

22 Tomador

Consulta y correccién de inconsistencias

N7

e

Consulta de aportes por afiliado Consulta de aportes por empresa

ACCEDER ACCEDER

Se habilitara la consulta de inconsistencias en la cual debes modificar la fecha desde y fecha hasta para
validar los periodos que deseas consultar y luego da clic en el botén Buscar.
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< Isanita :
»Cols 3 Colsanitas ARL
[ =)
W .
va Colsanitas , )
' " Consulta de Inconsistencias
MEDISANITAS 5.A.5.
COMPARIA DE MEDICINA
P:_‘E:‘;?:DA Farha Desda Facha Hasta FRIs
- I CDER020 ] 1ANGI202 ] I -

a5 Tomador

TASETEHS

Depandiante.  BUCARAMANCA Al

Ahumada Romiens, Diana Paula

@201 InMotion GIT. Todios fos derechos reservados - Puilics de

Realiza la busqueda de la inconsistencia que deseas corregir en el cuadro en la parte superior derecha,
selecciona en el cuadro que se encuentra en la parte izquierda y da clic en el botén Solucionar.

En la flecha que aparece al lado derecho del cuadro buscar, podras descargar en archivo Excel, el listado de
inconsistencias derivadas luego del pago realizado por el empleador.

Consulta de Inconsistencias

'-1’., Colsanitas

MEDISANITAS 5 A8,
COMPARNIA DE MEDICINA

PREPAGADA ) )
Tomadar v Fecha Desde Focha Hasta = stad
1H0¥2020 & 120612022 = -
82 Tomador

m
20/05/2023 20 plizadts por U MEenor o mayor valor 2064910 A

022.01  Pagos res Aponts Mendoza, Mormeirys Noralvis — Dependients

Ingresa a la informacién de la inconsistencia donde encontrards Datos de la afiliacion, Datos del pago,
que corresponde a la informacién del pago realizado en la planilla PILA y Datos de la inconsistencia.
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‘&Colsanitas

SEGUROS

a Visual TIME Top Inzurance Managsmant Ensembla
‘ghcmsa_ni_ta_s

MEDISANITAS 5.A.5.

Correccion de Inconsistencias

COMPARIA DE MEDICINA
PREPAGADA
Ternziore Datos de la Afiliacion
— Tipo de dovurnesio Habre

APOMTE MENDOZA NORMEIRYS RMOR

Hururss!
=
Thsa* Salario *
0.52 . 568.000,00
Datos del Pago
Tipe documente Tipo de s
Dependieats
Tipes de cotizants Clase de Rissgn
Drependients BLICARAMAMGA Clasa Il
[51%] KL Hexriogo
0,02 8.568.000,00 160.000,00 2022-01

Datos de la Inconsistencia

En la seccién de datos de la inconsistencia encontraras una opcidn de correccion llamada Accién a realizar
gue es donde debes elegir la forma con la cual solucionara la inconsistencia, elige en la lista y luego da clic
en el botén Continuar.

| I RS P G G AR | SucrsE I A
Dependiente 0101/z022 &
- Clase de riesgo Tasa * Salario *
@ Col San I_ taS Clase Il 0,52 £.566.000,00
MEDISAMITAS 5.A.5.
COMPARNIA DE MEDICINA Datos del Pago
PREPAGADA
Tomadarw Tipe doecuments ™ Nro. decumento ™ Marribre Tipo de afiliado

22 Tomador

Después de dar continuar aparecera un campo de instrucciones para corregir la inconsistencia, da clic en

el boton finalizar.

CC
Tipe de catizants
Dependients
Tasa

0,02

52064810
Sucursal
BLUCARAMANGA
BG

&.568.000,00

Datos de la Inconsistencia

Id. inconsistencia ®

Tipo

Pagos realizados por un meanar on

Instrucciones para comegir |a inconsistencia

i

Esladn

Pendianta

AGUILERA VERGARA SANDRA L
Centro de frabajo
ADMINISTRATIVO

Mante pago

Dapandisnta

Lo : Riesgo

Clase Il

FPeriodo

T80.000,00 202201
Monlo esperado *
e | Continuar

Cambiar de cantr
Ciro {Aclarar inconsist

Pagar &l restante con el fiesgo cormecto

hajo al trabajadon

34.284 96
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5 Q.52 8,568.000,00

gqa Colsanitas  Datos del Pago
MEDISANITAS S.A.S, Tipo cocumento Nro. doctmento * Mombre Ipa de afilisde
COMPARNLA DE MEDICINA
Retkoaca cc 52064910 AGUILERAVERGARA SANDRA L Dependienta
Tomadorw Tipo de cotizants Sucursal Centro de trabajo Clase ce Riesgo

Dependiente BUCARAMANGA ADMINISTRATIVG Clase

=5 Tomador Tasa BG Monto pago Pericdo
0,02 6.668.000.00 160.000,00 2022-01

Datos de la Inconsistencia

ldl. inconsistenca *

Penada de cobzacion * Wanfo esperado *

34.284,96

Tipo Estado

Pagos realiza o LUt Mancr on Pendisnta 'agar el rastanta con el riasgo.  ~ Continuar

NEIEEEN 20T 13 INCOANSISEncia

Cancelar [ Finalizar ]

Se generara un mensaje de inconsistencia actualizada correctamente.

va Colsanitas , _ _
Correccion de Inconsistencias

MEDISANITAS 5.A.5.

COMPARIA DE MEDICINA

PREPAGADA

Tomacor :
Se actualizo comrectamente |a Inconsistencia

=2 Tomador

En
la Consulta de Inconsistencias podras evidenciar que la inconsistencia pasé de estado pendiente a
estado en revision.

Consulta de Inconsistencias

!a Colsanitas

MEDISANITAS S.A.5.
COMPAMNLA DE MELMCINA

PREFPAGADA e
Tomadar w stadc
B= Tormsader

Tipa Centro de Tarifa | Tarifa onto Accién
Afiliado affiliado Sucursal Trabajo de Pago | Afillacidn qa Realizada

4910 Aponle Mendoza, Monnginys Norelvis  Dependente  BUCARAMANGA  ADMMISTRATIVO  6.563.000,00 244 0,52 160.009,00

Mostrando de 1.8 1 ragistros de 1 registros en total
Recuerda que dependiendo del tipo de inconsistencia, encontraras un tipo de solucién distinta, que luego
de ser aplicada, permitird que inconsistencia quede resuelta.
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+» Colsanitas ‘ _
Consulta de Inconsistencias
MEDISANITAS S.A.S.
COMPARNIA DE MEDICINA
PREPAGADA
Tomadorw Fecha Desde Fecha Hasta Estado
= 17/06/2022 = Resuelta - @

01/05/2022
Debe seleccionar una inconsistencia para continuar.

=2 Tomador
52064910 R

Monto Monto

Tipo Centro de Tarifa Tarifa
bo Namero Doc. afiliado Sucursal Trabajo IBC Pago | de Pago | Afiliacion | Pagado Esperado

52064910 Aponte Mendoza, Normeirys Norelvis Dependiente BUCARAMANGA ADMINISTRATIVO 6.568.000,00 2,44 052 1

4

Mostrando de 1 a 1 registros de 1 registros en total

8.3 Consulta de aportes por afiliado.
Despues de ingresar a la opcion de Consulta de aportes y cartera, seleccion la opcién Consulta de

aportes por afiliado.

g¢ Colsanitas
Reporte de aportes y cartera
MEDISANITAS 5.A 3.
COMPANIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomadorw

22 Tomador

Consulta y reporte de cartera

ACCEDER

Consulta de aportes por afiliado

ACCEDER

Ingresa a la opcion de consulta de aportes por afiliado.

P o
v Colsanitas
Consulta de Aportes por Afiliados

CRISTIAN CONTRERAS
Usuario Delegado 2w

Fecha Hasla E ;
: 23/06/2023

22 Usuario Delegado 2
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Modifica la Fecha Desde y Fecha Hasta, realiza la blsqueda en la parte superior derecha del afiliado del
cual deseas consultar los aportes y se mostraran todos los aportes del trabajador.

En la flecha que aparece al lado derecho del cuadro buscar, podras descargar en archivo Excel los aportes
realizados por un afiliado.

Consulta de Aportes por Afiliados

== Usuario Dalegado 2 Dt nar un afifiado para visualizar al cartificado

" 4

v Colsanitas

CRISTIAN CONTRERAS
Usuario Delegade 2w

L]
fil

Tipo de Periodo Numero
Afiliado Cotizacion | Fecha Aporte | Tarifa Recibo de planilla

Turijo

39658609

ke 9 GC 39658699

4

Selecciona el afiliado del cual deseas consultar los aportes, habilitara el boton Certificado con el que
podras descargar el certificado de aportes realizados para el afiliado requerido.

Consulta de Aportes por Afiliados

L4

+» Colsanitas

CRISTIAN CONTRERAS
Usuario Delegado 2w

ok Fecha Hasta

2 Usuario Delegado 2

JG656699 2
Tipo de Periodo Valor Namero
Péliza Certificado | Tipo Doc. Documento | Afiliado Afiliado | Cotizacién | Fecha Aporte | Tarifa | Recibo IBC Aporte  de planilla
1521 | 2 769.00 ! 303
cG 3265862 2023 67202 104 264 4.854,00 1700, 682214

En la parte inferior izquierda se generara un certificado para descargar en formato pdf.
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* Colsanitas

ARL

Bogota, 23 de junio de 2023

Colsanitas ARL certifica que:

Tunjo Ganbello, Dora Mana
Con identificacion CC - 39658699

Esta afiliado al Sistema General de Riesgos Laborales conforme lo dispuesto en la Ley 100 de 1993 y sus normas
concordantes, a través de la empresa Lazos Humanos Sas con identificacion NI 901314432 y ndmero de podliza 9, desde el
01 de noviembre del 2022. Igualmente cuenta con los siguientes aportes realizados desde 01/05/2023 hasta el 23/06/2023.

Nro. de

Planilla
071122022 Moviembre-2022 63698752 Clase Il 1.052.000,00 17.800,00
06/01/2023 Diciembre-2022 64483655 Clase Il 1.052.000,00 16.500,00
07/02/2023 Enero-2023 65247780 Clase Il 1.517.032,00 15.900,00
07/03/2023 Febrero-2023 65941699 Clase Il 1.517.032,00 13.700,00
11/04/2023 Marzo-2023 66817892 Clase IV 1.201.000,00 72.200,00
08/05/2023 Abril-2023 67489037 Clase IV 1.201.000,00 79.300,00
07/06/2023 Mayo-2023 68221470 Clase IV 1.201.000,00 70.700,00

5i desea validar que este certificado realmente haya sido generado por Colsanitas ARL, puede comunicarse a
nuestra linea de atencion en Bogota 601 7398939 y resto del pais 018000931071.
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8.4 Consulta de aportes por empresa.
Después de ingresar a la opcion de Consulta de aportes y cartera, seleccidn la opcion Consulta de
aportes por empresa.

%a Colsanitas

Repor:e de aportes Y cartera
MECHSANITAS S.A.5.
E:MPA;IIA DE MIEDICING

PREPAGADA
Toamadorw
28 Tomador
Consulta y reporte de cartera Consulta y correccion de inconsistencias
Consulta de aportes por afiliado Consulta de aportes por empresa
% » Colsanitas

Consulta de Aportes por Empresa
MEDISANITAS S5.A.5.
COMPARIA DE MEDICINA

PREPAGADA .
Tomadar Fecha Desde G10E2022 Fecha Hasls | 3082022 =

&3
i P
m Recibo Fecha Aporte Nro. Planilla Valor Aporte Valor Mora Valor Total Aporte

n regiaines

58 Tomador

Mo a8

Modifica la Fecha Desde la cual deseas consultar los aportes de la empresa. De igual forma da clic en el
botén Certificado para generar el certificado de los aportes consultados.

En la flecha que aparece al lado derecho del cuadro Buscar, podras descargar en archivo Excel los aportes
realizados por la empresa a la ARL de Colsanitas Seguros.
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Consulta de Aportes por Empresa

W?

wa Colsanitas

CRISTIAN CONTRERAS
Usuano Delegado 2w

01/05/2023 Fecha Hasta

-]
ha
g
i
I
-]}

22 Usuario Delegads 2

=]

Poliza Recibo Fecha Aporte

En la parte inferior izquierda se generara un certificado para descargar en formato pdf.

v’ﬂ Colsanitas

Consulta de Aportes por Empresa
CRISTIAN CONTRERAS
Usuarin Delegada 2 -

.
m
.
3
]

Fecha Hasta P =

28 Uswario Delegado 2

Periodo Cotizacion Nro. Planilla Valor Aporte Valor Mora Valor Total Aporte

[ 3dBS7e80-85€9-4..0df A



W ] Manual del Usuario Oficina virtual
“COISE‘EQL%SS Colsanitas ARL

‘Colsanitgﬂg

Bogota,23 de junio de 2023

Colsanitas ARL certifica que:

La empresa
Lazos Humanos Sas
Con la identificacion NI 901314432

Esta afiliada al Sistema General de Riesgos Laborales conforme lo dispuesto en la Ley 100 de 1993 y sus nommas
concordantes, a través de la pdliza ndmero 9 desde el 01 de noviembre de 2022 |, y cuenta con los siguientes aportes
realizados desde el dia 01/05/2023 hasta el 23/06/2023.

No. de Planilla Valor Aportes Valor Mora Valor Total Aportes
08/05/2023 ABRIL-2023 67489037 1.296.700,00 0,00 1.296.700,00
07/06/2023 MAYO-2023 68221470 1.181.000,00 0,00 1.181.000,00

Si desea validar que este certificado realmente haya sido generado por Colsanitas ARL, puede comunicarse a nuestra
linea de atencion en Bogota 601 7398939 y resto del pais 018000931011.

DE COLOMBIA

Servicio al cliente
Linea en Bogota: 601-7396939 - Linea a nivel nacional: 018000931011

www.colsanitazsseguros.com - Calle 100 #11B-67 Bogota

Dafen=oria del Consumidor Financlero:

Camiia A Ustariz {defensor principai] / Camiio A. Camefio {defensor supients)
Camer 10 = 97A- 13, ofc.502, Bogota D.C. - Tek 501 610 G164 LunVIer 500 .M. 3 5:00 p.m. - Comso
SISCIMNICoT Defensonacotsan EeseguinsEiegalcns. com

VIGILADO
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9. Gestion de usuarios.

La opcion de Gestion de usuarios se encontrara habilitada Unicamente para el usuario que cuente con

rol Administrador. Este usuario podra gestionar la creacién de nuevos usuarios que requieran acceder a la
oficina virtual.

a-
- Isani
" Colsanitas ke b aas) el P e e Carbcacins | Gastor Comarcia | Tipa Pk
CEOMPARER DE MEDICINA SEEE B e N = T o i %
BREPAGADA COLEANITAS ] [ B6007883E  Comparia De Medors Prepassdn Colsankas 3. Riesgo {abora 3 weNsz0z 01912032 Vigerss aendientz oo impresin 315 Caleciva
5.4
tamacee

Mosarandin d T'a | molesmos da | rglsns an ofal

28 Tomadar
Promoeitn y Prsvsncion Cuido il Tiabaslon
\ ' b,

Ver y Actualizar datos de la empresa Consulta y Novedades de trabajadores

kbt

Certificados y carnets de trabajadores

ACCEDER ACCEDER ACCEDER

| B

Novedades de Sucursales y Centros Consulta de aportes y cartera

Gestion de usuarios

acceDER AcCEDER

Se mostraran los Datos de la Empresa y se habilitaran los Datos Personales del trabajador al cual se le

creara el usuario delegado. Tener en cuenta que para crear dicho usuario el trabajador ya debe estar afiliado
a la ARL de Colsanitas Seguros.

a Visual TIME Top Insurance Managemen! Ensemble

wa Colsanitas _
} Definicién y actualizacion de usuarios
MEDISANITAS 5.A.5.
COMPANIA DE MEDICINA
PREPAGADA
Tk Datos de la Empresa
‘I Tomador Tipo de documento Namero documento Cliente
NLT B00153424 MEDISANITAS 5.A.5. COMPANIA DE MEDICINA
Datos Personales
Tipo documeanto MNumera documenta Activo
Primer nombre Segundo nombre Apeliido patermno
Apellido materno Fecha de nacimiento Genera
-] “
Departamento Ciudad * Municipio
Direcclén *
I@?MS InMotion GIT. Todos los derechos reservados - Folitlca de privacidad - Términaos de servicio

Ingresa tipo y numero de documento y el sistema traera la informacién del afiliado.
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a Visual TIME Top Insurance Managemant Ensembls

Definicion y actualizacion de usuarios

o

va Colsanitas

MEDISANITAS 5.A.5,

COMPANIA DE MEDICINA

PREPAGADA

TR Datos de la Empresa
ity Tipe de documento Cliente
&% Tomador

NLT, MEDISANITAS 5.A.5. COMPARIA DE MEDICINA

Datos Personales

Tip0 documento Activia
Cédula de Ciudadania v
Frimer nombre Segundo nombra Apeflide paterno
SOFIA ELENA APARICIO
Apelido materna Fecha de nacimiento Génan
VILLADIEGD =] Famening -
Dexp ML
BOGOTA, D. C. w o

CL1a#25-42

Confirma el correo electrénico del usuario delegado y luego da clic en agregar.

’ ” Departament Cludad Municiplo *

ﬂac0|san|tas BOGOTA, D, € BOGOTA, D.C 5 BOGOTA, DISTRITO CAPITAL
MEDISANITAS S.A.S. i

COMPANIA DE MEDICINA CL14#26-42

PREPAGADA

oA Datos de la cuenta

Caorreo electronic Verificacion del corr tre

22 Tomador

sofia.apariciopold @yopmall com sofia.apariciopold @yopmall.com

Mo se encaniraron reglstro

Acepto los terminas y condiclones de L

Ver Términos y Condiciones de Uso

Selecciona el rol asociado al usuario delegado y da clic en el botén guardar. A continuacién, se adjunta
cuadro con la relacion de los roles de cada usuario delegado:

Moédulo Moédulo Modulo
Rol usuario gestion Promocion y Cuidado al
administrativa Prevencion Trabajador
Usuario Delegado 1 X X X
Usuario Delegado 2 X
Usuario Delegado 3 X X
Usuario Delegado 4 FURAT/FUREL
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Recuerda que por cada correo electréonico, solamente podras asignar un usuario delegado.

Agregar

RolelD * |

Usuario Delegado 1
suanio Delegado 2 | =
suario Delogado 3 | SRS Cancelar
rgado 4

Consulta los términos y condiciones, acepta y luego da clic en el boton Registrar.

BOGOTA, D. C. v BOGOTA. D.C. v BOGOTA, DISTRITO CAPITAL w
Dirsccion *

* c0|53n|t35 CL14 #2542

MEDISANITAS 5.A.5.

COMPANIA DE MEDICINA Datos de Ia cuenta

PREPAGADA
Tamadar v Gomen electronicn verficacion del corren elécironico
sofia.apariciopold@yepmail.com sofiaapariciopold @yopmail, com
22 Tomador Agregar

n RolelD
(8]

Usuario Delegada 1

Mostrando de 1 @ 1 registros de 1 registros en lola

Acepto fos términos ¥ condiciones de uso

ciones de Uso

Se generara un mensaje se usuario creado exitosamente.

B Visual TIME Top Insurance Management Ensemble k-] ? C

%Cols,‘a__rtl itas

:

Definicion y actualizacion de usuarios
MEDISANITAS 5.A.5.

COMPANIA DE MEDICINA
PREPAGADA

Tomador ’ i . 4 . =
El usuania fue creado exitosaments: Se e enviara un mall a nancy.apariciopol4@yopmall.com para el cambio de contrasena

22 Tomador



e . Manual del Usuario Oficina virtual
ve Colsanitas Colsanitas ARL

Posteriormente, recibirds un correo con un link para cambio de contrasefia.

nancy.apariciopold@yopmail.com
nizs@ alt.dp-ach56zs@yopmall.com ]
P02 ¢ naamsi il (CH Confirmacion de registro « o BE & 0O ¢
o foraarl@segurs lsanitas.notify-itcoms Tragadar | Hmi Irpam  Elfmran

|
| = g

@miérﬁlees. 06 de julio de 2022 18:15:19

[S] wor tas imagones

[ aseguradoraarl@segurosc.., "

Confimacian de registro

Confirmacion de redgistroe

Hola NORIS.

Ests corree &5 de confirmacion de registre al portal, al dar click en el botdn & le redirsccionard a una
anta getablacar o fo oo 2l gayars,

Después da clic en el link para establecer la contrasefia que dejaras como predeterminada para acceder a

la oficina virtual.

Cambiar contrasefia

Cambiar contrasena

VisualTIME © 2018

Se generard un mensaje de cambio de contrasena exitoso, da clic en OK.

Cambio de contrasena
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Se generara una ventana con opcién Ir al inicio que te llevara a la ventana donde podras ingresar las
credenciales para ingresar a la oficina virtual.

Cambiar contrasefia

Ir a inicio

VisualTIME © 2018

Ingresa usuario y contrasefia, luego da clic en Iniciar.

nancy.apariciopold@yopmail.com

Recordarme

Iniciar

;Olvidé su contrasefia?

Luego podras acceder a la oficina virtual desde la pagina web, encontrards la pagina principal de la oficina

virtual, dependiendo del usuario delegado que se haya asignado, apareceran los mddulos a los cuales
tienes permiso para acceder.

[ =]
!a Colsanitas

- Partal Empleador
RORIS APARICHD
Uszuario Delzgada 1w

Cebe selacciznar una poliza para continuar

BB Usuario Delegado 1
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Promockiny Provencian  Cuidado al Tabajador
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Ver y Actualizar datos de la empresa

L
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Certificados y carnets de trabajadores

Consulta y Novedades de trabajadores

ACCEDER ACCEDER



